
 

ประกาศศูนย*การแพทย*กาญจนาภิเษก มหาวิทยาลัยมหิดล 

เร่ือง รับสมัครคัดเลือกบุคคลเพ่ือบรรจุเปCนลูกจDางชั่วคราวเงินรายไดD 

------------------------------------- 
       ด#วยมหาวิทยาลัยมหิดลมีความประสงค4จะรับสมัครคัดเลือกบุคคลเพื่อบรรจุเป>น ลูกจ#างช่ัวคราวเงินรายได# ตำแหนFงพนักงาน

ธุรการ จำนวน ๒ อัตรา ปฏิบัติงาน งานส่ือสารองค4กร ศูนย4การแพทย4กาญจนาภิเษก 

        ๑. ตำแหนKงท่ีจะดำเนินการรับสมัครเพื่อคัดเลือก ตำแหนFงที่บรรจุปรากฏอยูFในรายละเอียดแนบท#ายประกาศน้ี 

        ๒. คุณสมบัติของผูDมีสิทธิสมัคร ผู#สมัครรับการคัดเลือกต#องมีคุณสมบัติทั่วไปตามข#อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วFาด#วยการ

บริหารงานบุคคลลูกจ#างเงินรายได# พ.ศ. ๒๕๖๑ และมีคุณสมบัติเฉพาะตำแหนFงตามที่ระบุไว#ในรายละเอียดเก่ียวกับการสอบแนบท#าย

ประกาศน้ี 

        ๓. เอกสารหลักฐานประกอบการสมัครในลักษณะของไฟล*อิเล็กทรอนิกส*(PDF)เทKาน้ัน 

           ๓.๑ สำเนาหลักฐานวุฒิการศึกษาและสำเนาใบรายงานผลการศึกษาฉบับสมบูรณ4 

           ๓.๒ สำเนาทะเบียนบ#าน และบัตรประจำตัวประชาชน 

           ๓.๓ หลักฐานอ่ืน ๆ เชFน ใบทหารกองเกิน ใบเปล่ียนช่ือ–สกุล ทะเบียนสมรส 

           ๓.๔ ใบรับรองการทำงาน (ถ#ามี) 

           ๓.๕ ไฟล4รูปถFายหน#าตรง ใสFชุดสุภาพ ถFายไว#ไมFเกิน ๖ เดือน ในรูปแบบ jpg หรือ png ที่มีขนาดไมFเกิน ๒๐๐ kb 

        ๔. การสมัครและการย่ืนใบสมัคร ผู#ประสงค4จะสมัครงานสามารถกรอกใบสมัครลงในระบบ e-Recruitment Online 

ที่ https://muhr.mahidol.ac.th/E-Recruitment ตั้งแตFบัดน้ีถึงวันที่ ๑๙ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๕ 

        ๕. การประกาศรายช่ือผูDมีสิทธิเขDารับการคัดเลือก วัน เวลา และสถานท่ีทำการคัดเลือก 

           ประกาศรายช่ือผู#มีสิทธิเข#ารับการคัดเลือกภายในวันที่ ๒๓ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๕ ที่ https://muhr.mahidol.ac.th/E-

Recruitment 

  
  
 ประกาศ ณ วันที่         สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๕ 

   

 
 

ศาสตราจารย4 ดร. นายแพทย4ประสิทธ์ิ วัฒนาภา 

คณบดีคณะแพทยศาสตร4ศิริราชพยาบาล 
 

 
 



รายละเอียดแนบทDายประกาศศูนย*การแพทย*กาญจนาภิเษก มหาวิทยาลัยมหิดล 

ลงวันที่         สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๕ 

ตำแหนKง                      พนกังานธุรการ 
หนKวยงาน                       งานส่ือสารองค4กร 
อายุไมKเกิน   ๓๕ ป�นับถึงวันที่สมัคร 
ประสบการณ* 

 
คุณสมบัติของผูDสมัคร 
๑. ได#รับคุณวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง ทุกสาขา (ต#องแนบเอกสารคุณวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง หากไมFปรากฏ

หลักฐานจะถือวFาคุณสมบัติไมFครบถ#วน) 

๒. อายุไมFเกิน ๓๕ ป�นับถึงวันที่สมัคร 

๓. เป>นผู#ไมFบกพรFองในศีลธรรม จริยธรรมอันดี และไมFต#องโทษคดีอาญา และไมFมีลักษณะต#องห#ามตามข#อ ๗ แหFงข#อบังคับ

มหาวิทยาลัยมหิดล วFาด#วยการบริหารงานบุคคลลูกจ#างเงินรายได# พ.ศ.๒๕๖๑ ประกอบกับกฎ ก.พ. วFาด#วยโรค พ.ศ.๒๕๕๓ 

๔. มีประสบการณ4/ทักษะ มีความสามารถในการติดตFอประสานงาน  สามารถพูดส่ือสารภาษาไทยได#อยFางชัดเจน พูดส่ือสาร

ภาษาอังกฤษได#จะพิจารณาเป>นพิเศษ   

๕. มีทักษะด#านการประสานงานได#อยFางสุภาพ อFอนโยน 

๖. มีทัศนคติที่ดีตFอการทำงานในโรงพยาบาล 

๗. มีจิตอาสาในการให#ความชFวยเหลือผู#อ่ืน 

 

ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 

1. ปฏิบัติหน#าที่ให#ข#อมูลเบื้องต#นเรื่อง  การให#บริการของหนFวยตรวจตFาง ๆ กับผู#รับบริการ 

2. แนะนำขั้นตอนการให#บริการของศูนย4การแพทย4กาญจนาภิเษก 

3. รวบรวมประเด็นคำถามที่พบบFอยจากผู#รับบริการเพื่อจัดทำสถิต ิ

4. รับเรื่องร#องเรียนจากผู#รับบริการ รายงานและบันทึกข#อมูลรายงานแจ#งหัวหน#างานทราบ 

5. รับข#อเสนอแนะ จากผู#รับบริการและบันทึกข#อมูลรายงานแจ#งหัวหน#างานทราบ 

6. แนะนำและให#ข#อมูลผู#รับบริการในการลงทะเบียนผู#ป�วยออนไลน4 

7. ประสานงานและรับเรื่องในโครงการของหายได#คืน พร#อมสรุปรายงานประจำเดือน 

8. ให#ข#อมูลเบื้องต#น เรื่องสิทธิผู#ป�วย เชFน สิทธิประกันสังคม สิทธิเบิกจFายตรงกรมบัญชีกลาง 

9. ประสานงานเก็บรวบรวมข#อมูลแบบสอบถาม VOC  (จากผู#มารับบริการ) 

10. ดูแลความเรียบร#อยและตักเตือน โทรประสานงานผู#เก่ียวข#อง (กรณีเจอมิจฉาชีพ,คนถFายรูป,คนเดินขายของ) 

11. สัมภาษณ4ผู#รับบริการ เพื่อให#ทำแบบประเมินความพึงพอใจผู#รับบริการในศูนย4การแพทย4กาญจนาภิเษก 

12. ให#การต#อนรับผู#ศึกษาดูงาน คณะ/สถาบัน / VIP 

13. งานอ่ืน ๆ ตามที่ผู#บังคับบัญชามอบหมาย 

 



หลักเกณฑ*การคัดเลือก 

สอบสัมภาษณ4 และทดลองงาน (เฉพาะผู#ที่ผFานสัมภาษณ4) 

 
อัตราเงินเดือนและสวัสดิการ 
๑. อัตราคFาจ#าง ๑๑,๕๐๐ บาท และ คFาครองชีพช่ัวคราว ๗๘๕ บาท 

๒. มีสิทธิประกันสังคมโรงพยาบาลศิริราช  

๓. ตรวจสุขภาพประจำป� / ฉีดวัคซีน  

๔. เงินรางวัลประจำป� 

๕. ทุนการศึกษาบุตร 

๖. สวัสดิการเก่ียวกับอุทกภัย 

๗. เครื่องแตFงกายทุกป� 

๘. ลดหยFอนคFารักษาพยาบาลผู#ป�วยใน (ตนเองและบุคคลในครอบครัว) 

๙. สิทธิบัตรทอง / ประกันสังคม รพ.ศริิราช สำหรับบุคคลในครอบครัว (เม่ือปฏิบัติงานครบ ๓ ป�) 

๑o. มีโอกาสเปล่ียนประเภทการจ#าง 
 

 

 


